
 

 
 

Экспресс-курс КонсультантПлюс для специалиста по 
закупкам 

 

1. Быстрый старт (основные инструменты) 

1. Профиль  Как настроить систему под свои задачи 

2. Лента новостей  Как узнавать о важных изменениях 

3. Быстрый поиск  Как быстро искать документы и разъяснения по закупкам    

4. Виды аналитических 
материалов 

Какие разъяснения по закупкам есть в системе 

5. Карточка поиска  Как найти документы определённого вида или периода 

  

2. Полезные инструменты и сервисы 
1. Справка, примечания и 

Важнейшая практика по статье 
Как узнать важные особенности применения документа 

2. Документ на контроле Как узнавать обо всех изменениях конкретного закона 

3. Сравнение редакций Как узнать что изменилось в новой редакции 

4. «Избранное» Как сохранять полезные документы в разделе «Избранное» 

5. Экспорт и сохранение 
информации из системы 

Как переносить информацию из системы в Word и сохранять 
в виде файлов 

  

3. Онлайн-сервисы 

1. Калькуляторы  Как узнать особенности закупки, рассчитать НМЦК и 
неустойку по 44-ФЗ 

2. Видеосеминары Какие видеоматериалы доступны юристу прямо в системе 

3. «Задать вопрос» Когда и чем поможет Линия онлайн-консультаций 

 



 

Как настроить КонсультантПлюс под свои задачи?  

Вам поможет Профиль «Специалист по закупкам»  
 

 

 
  
 

 Настроит Стартовую страницу, собрав на ней полезные инструменты и документы  

 Подключит Онлайн-ленту новостей по закупкам  

 Поможет быстрее находить нужную информацию при использовании Быстрого поиска 

  

Инструменты поиска 
 
 
 

 
 
 

Полезные 
инструменты и 

документы 
 

 

 
 
 

Расчётчики и 
семинары 

 

 
 
 

Выберите профиль  

Онлайн-лента новостей 

 
 

 
 

 



 

Как своевременно узнавать обо всех изменениях?  

В этом поможет Онлайн-лента новостей  
 
 

 
 
 
 

 

  

Важные новости на 
Стартовой странице 

 

 Расскажет об изменениях законодательства 

 Ознакомит с практикой ФАС и судов  

 Уведомит о важных законопроектах  

 Найдёт новости по интересующей теме 

Поиск новостей 
по ключевым 

темам 
 
 

 
 
 
 
 
 

По ссылке «Все новости» доступен полный 
список новшеств законодательства 

 



 

Как проще всего найти нужную информацию?  

Используйте Быстрый поиск правовых норм, разъяснений и форм  
 

 

ч 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 Находит документы по реквизитам – номеру, дате и пр. 

 Подбирает аналитику и формы закупочной документации по ключевым словам  

 Открывает нужные главы, статьи, пункты в законах и кодексах.   
 

Вкладка «Консультации» - короткий путь к решению практических задач 
 



 

  
 
 
 

 
 

Вкладка «Формы документов» - готовые образцы закупочной документации 
 



 

Какие разъяснения по закупкам есть в системе?  

Путеводитель по контрактной системе в сфере закупок  

Готовые решения по 44-ФЗ и 223-ФЗ 

 
 

 
 
 

  

 Разъяснят последовательность действий для участников и организаторов закупок по 44-ФЗ и 223-ФЗ 

 Помогут грамотно оформить закупочную документацию 

 Учитывают разъяснения контролирующих органов, что уменьшает риск споров 



 

  

Как выяснить позицию ФАС и судов используйте  

Путеводитель по спорам в сфере закупок и другую аналитику  
 

 
 



 

Как найти документы определённого вида или периода?  

Поможет Карточка поиска  
 
   
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 

 

 
 

 Позволяет точно настраивать параметры поиска  

 Найдёт документы, принятые в заданном периоде 

 Наглядно делит документы по виду информации 
 

Наглядное деление найденных документов 
по разделам 
 
 
 
 
 
 

 Возможность искать документы 

принятые в определённый период - 

поле «Дата» 

 Поиск среди документов определённого 

органа, суда - поле «Принявший 

орган» 

 Поиск документов по полю «Тематика» 

 

Задайте точные 
условия поиска здесь 

 

Для полей «Текст документа» и «Название документа» доступна вкладка «Расширенный поиск», где 
можно: 

 Задавать требуемую близость слов – «как словосочетание», «в абзаце», «в пределах N слов» 

 Использовать логические условия  

o \ИЛИ – чтобы искать в рамках одного запроса сразу несколько возможных вариантов ключевых слов.            

Пример: «коммерческая осмотрительность \ИЛИ должная осмотрительность» 

o \КРОМЕ – чтобы исключить документы, содержащие определённые слова.  

Пример: «\КРОМЕ 223-фз» 

 



 

Как учесть важные особенности применения нормативных актов? 

Используйте Справку, примечания на правой панели и в тексте                                                            
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Справка с 

информацией о 

сроках действия 

документа 
 

 

Важные выводы из 

судебной практики  

 

 

 

 

 

 
 

Практика 

применения нормы 

 

 

 

 

 

Особенности 

применения 

отдельных 

фрагментов 

документа  

 

 



 

Как узнавать обо всех изменениях конкретного закона? 

Вам поможет функция «Документ на контроле»  
 

  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Найдите фрагмент документа, который 

хотите поставить на контроль  

 

 

Щелкните на нужном фрагменте левой 

кнопкой 

Вызовите правой кнопкой всплывающее 

меню  

Выберите «Добавить в Избранное», затем 

«Документы на контроле» 

 

 

Уточните что должна контролировать 

система: изменения в выбранном 

фрагменте или весь документ 

 

 

 

 

При входе в КонсультантПлюс система 

уведомит об изменениях документа на 

контроле 

 

 

 Отслеживает изменения в нормативных документах федерального законодательства и законопроектах 

 Можно отслеживать изменения во всем документе или его главе, статье, параграфе 

 Отслеживает момент официальной публикации, вступление в силу, появление новых редакций, утрату силы 

документом  

 



 

Как быстро понять, что изменится в новой редакции закона? 

Используйте функцию сравнения редакций документа 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Откройте 
список 
редакций  

 
 
 
 

Отметьте две 
нужных 
редакции для 
сравнения 

 
 
 

Перейдите в 
окно сравнения 

 



 

 
 
 
 
 
  
 

Быстрый переход к 
изменениям и их 

количество 
 
 
 
 

Наглядное 
представление 
изменившегося 

фрагмента 

 

Распечатайте или 
сохраните таблицу 
изменений закона 

 



 

Как сохранить найденную информацию? 

Вам поможет раздел «Избранное»  
 

  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
Ссылки на нужные вам документы  
будут храниться здесь 
   

 

 

 

Щелкните на нужном фрагменте левой кнопкой, 

вызовите правой кнопкой всплывающее меню и 

выберите «Добавить в Избранное» 
 

Выберите как вы хотите сохранить информацию:  

 «Закладки» - это ссылки на конкретный фрагмент  

 «Папки» - это ссылки на документ в целом 
 «Документы на контроле» - это ссылки на документы, 

изменения в которых будут отслеживаться системой  

 

Создайте или укажите папку для хранения ссылки 

и нажмите «Добавить»   

 

 Сохранит ссылку на важный документ или его фрагмент  

 Позволяет создать свою систему папок для систематизации ссылок 

 Поможет отслеживать изменения в нормативных актах  

o Можн 
o В с 

 



 

Как работать с информацией из КонсультантПлюс в Word 
 

 

 

 

 

 
 

Также можно легко вставлять ссылки на документы системы в файлах Word или в переписке с коллегами.  

 

Для этого откройте нужный документ или его фрагмент, нажмите правую кнопку мыши и выберите пункт «Получить ссылку на 

документ КонсультантПлюс» 

 

  

Экспорт текста в Word и печать   Сохранение информации в 
виде файла и выбор формата   



 

Как рассчитать НМЦК, неустойку по 44-ФЗ, узнать особенности закупки  

Используйте Калькуляторы (ссылка на Стартовой странице) 
 

 



 

Как посмотреть записи семинаров для специалиста по закупкам? 

Воспользуйтесь ссылкой Видеосеминары на Стартовой странице 
 
 
 
 
 
 
 

 Смотрите видеосеминары экспертов в юридической сфере, сфере закупок и трудового права 

 Семинары ведут авторитетные лекторы, в том числе из профильных министерств и ведомств 

 Видеосеминары имеют оптимальную продолжительность 10-20 минут 



 

Как обратиться за помощью на Линию Консультаций? 

Используйте кнопку Задать вопрос в верхней части экрана 

 

 Используйте Онлайн-диалог, чтобы получить быстрый ответ на типовой вопрос  

 Выберите Написать эксперту, чтобы получить развернутую письменную консультацию эксперта по своей ситуации 

 

  
 
Подробное описание ваших возможностей на сайте «Консультант+Аскон» - см. Линия консультаций  

 
Задайте вопрос по телефону, 

если вам удобнее 

сформулировать его устно 

   

 

 

https://www.ascon-spb.ru/uslugi/lkc/

